
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิานธุรการ 

(การเสนอหนังสือ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

เจ้าของเร่ืองหน่วยงานภายใน/ภายนอกมหาวิทยาลัย 
 

 

หน่วยงานภายในกองแผนงานดําเนินการและ 

พิจารณานําเสนอผู้อํานวยการกองแผนงาน 
 

 

งานธุรการ  

ลงทะเบียนรับ 

 

งานธุรการ ตรวจสอบเอกสารที่นําเสนอ      

ผู้อํานวยการกองแผนงาน 
 

 
ผู้อํานวยการกองแผนงาน/ผูท้ี่ได้รับมอบหมาย 

 

 

เลขานุการผู้บริหาร 
 

 

อธิการบดี/ผู้ที่ไดรั้บมอบหมายเพ่ือพิจารณา 
 

 
งานธุรการ ส่งคืนเจ้าของเร่ือง 

 

 




